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RESUMEN:


El artículo consiste en una sucesión de conceptos, los cuales están relacionados entre si y que a veces es difícil de diferenciar dichos conceptos los detallo a continuación con su correspondiente nota aclaratoria:

· Protocolo: determina las reglas a seguir en un acto. Ha de ser fiel reflejo del orden que tiene que presidirlos. Puede o no estar regulado mediante reales decretos.
· Ceremonial: especifica las formalidades a tener en cuenta en protocolo. Respeto, aprecio, buenas formas… es importante informarse e los usos y costumbres para no ofender a los demás.
· Precedencia: prioridad o antelación en el orden con relación a la categoría; fija la posición a ocupar por cada persona, bien por si, bien por la entidad que representa. El Protocolo marca las reglas y el Ceremonial las pone en práctica, teniendo en cuenta la precedencia.

· Presidencias: es el mayor honor en un acto. La compone una persona sola aunque esta acompañada por mas personas en orden jerárquico. Esta situada en un lugar prominente y visible. Hay varios tipos depende de cómo estén colocadas las personas: simples (en orden jerárquico de mayor a menor grado) o intercaladas (orden jerárquico colocado a izquierda y derecha del presidente).
· Etiqueta: determina la vestimenta de los distintos actos oficiales.

· Cortesía: respeto hacia quien ostenta o ha ostentado la soberanía del poder.

· Tratamiento: son aquellas palabras o expresiones convencionales que se utilizan al dirigirse verbalmente o por escrito a determinadas personas. Hoy en día su uso verbal ha decaído pero por escrito aun deben ser utilizadas.
· Actos Deportivos: no cambia todo lo anteriormente citado aunque el acto sea deportivo.
·  Colocación de Banderas: tiene el mismo sistema que la colocación de las presidencias simples e intercaladas ya citadas anteriormente, teniendo en cuenta para ello si el número es par o impar.
· Juegos Olímpicos: son algo distintos, se comienza con el protocolo previo, que incluye la presentación de los miembros del COI al Jefe de Estado, el juramento de respetar y hacer respetar la Carta Olímpica y las decisiones del COI. Tres partes importantes a destacar en los JJ.OO. :

· Ceremonia de Apertura

· Entrega de Trofeos
· Ceremonia de Clausura

· Comidas oficiales: importante avisar a los comensales con tiempo y que estos respondan al menos dos días antes, para poder elaborar la lista definitiva y preparar las tarjetas de mesa. Es conveniente hacer una buena gestión del salón en cuanto a tipos de mesas, servicio, decoración, cocina…

