
 
 

- Ejercicio Práctico 1 – 

 

1.- Abrir un libro de Excel y guardarlo con el nombre “ejercicio1.xls”. 

 

2.- Crear una plantilla de datos como la que se muestra a continuación: 

 

 

3.- Ordenar alfabéticamente los artículos asegurándose de que el resto de 

columnas también se ordenan adecuadamente. 

 

4.- Rellenar la columna Subtotal, que se calcula realizando la siguiente 

multiplicación: Cantidad  * Precio/Unidad. 

 

5.- Rellenar la columna I.V.A., que se calcula realizando la siguiente 

multiplicación: Subtotal  *  0,16. 

 

6.- Rellenar la columna Total, que se calcula realizando la siguiente suma: 

Subtotal + I.V.A. 

 



 
 

7.- Rellenar la fila TOTAL, para lo cual en la celda de la columna Total (celda 

7F) debe mostrarse la suma de los Totales.   

 

8.- Cambiar el aspecto de la hoja de cálculo para que tenga una apariencia 

más atractiva. Al finalizar, debe tener un aspecto como el siguiente pero con los 

datos calculados en apartados anteriores: 

 

  

 

9.- Modificar la cantidad de camisas poniendo 10 en lugar de 8. Observar los 

cambios que se producen en el resto de celdas. 

 

10.- Guardar el trabajo realizado y entregárselo al profesor.  


