1º) Copiar el siguiente texto en un archivo nuevo cuyo nombre debe ser “informatica para la vida.doc”:

Informática para la vida.

Poco a poco, y muy a pesar de muchos de nosotros, la informática ha revolucionado el mundo. Lejos quedan ya aquellos artilugios que algunos locos denominaban "cerebros electrónicos" y que sólo estaban al alcance de inteligencias privilegiadas.

Lejos quedan también aquellos remedios, entre máquinas de escribir y calculadores, que enchufados, por arte de no se sabe muy bien que, a un televisor fueron utilizados por endiablados niños para programar en Basic, amenazando seriamente la posibilidad de que la familia se reuniera en torno al televisor para ver el telediario, o un partido.

La informática se nos mete cada vez más en nuestras vidas y es preciso descubrir dónde está para, al menos, controlarla. Por supuesto, la informática también sirve para liberarnos de tediosos trabajos como: llevar la contabilidad y el control de una empresa; facilitarnos la escritura de cartas, documentos y libros; controlar abundante información con precisión y celeridad; conectarnos a otros puntos que envían o reciben información, e incluso realizar operaciones bancarias desde casa.

Hoy en día el ordenador ha entrado de lleno en nuestras vidas. Algunos recalcitrantes escépticos se niegan a que entren en su casa, pero no han podido evitar que los chips los amenacen por donde vayan.
2º) 
Titulo:

mayúsculas 

centrado

fuente: Comic Sans MS 

tamaño de fuente:20

negrita, subrayado, cursiva 

resaltado: amarillo oscuro

color de fuente: verde vivo 

3º) 
Primer párrafo:

alineado a la izquierda

fuente: Arial 

tamaño de fuente:14

primera letra: tamaño fuente 24, negrita

4º) 
Segundo párrafo:

centrado

negrita

fuente: Times New Roman

tamaño de fuente:10

5º) 
Tercer párrafo:

alineado a la derecha 

cursiva

fuente: Tahoma

tamaño de fuente:12

6º) 
Tercer párrafo:

justificado 

fuente: Times New Roman

tamaño de fuente:14

7º) 
Primer cuadro de texto:

relleno:



color: verde claro 

línea: 



color: negro




tipo: sólido




estilo y grosor: 3pto

8º) 
Segundo cuadro de texto:

relleno:



color: turquesa claro 

línea: 



color: azul




tipo: guión




estilo y grosor: 3pto

9º) 
Tercer cuadro de texto:

relleno:



color: canela (semitransparente) 

línea: 



color: anaranjado




tipo: punto redondo




estilo y grosor: 6pto

10º) 
Subrayar la palabra “informática” siempre que aparezca en el texto y poner en cursiva la palabra “Basic”.

